Licenciado

Guatemala, 30 de agosto de 2019
Informe No 007-2019

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR

Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta rine dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 854-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

Numero 80-2018, con'espondsente al mes de agosto del presente aiio y para el cobro
de mis honorarios estoyg presentando factura ndmero 0022 Serie “A”,

Actividades Reahzadas |

a)
b)

c)
d)
e)

f)

Apoyarenla adrfninistracién de Presupuesto del Ballet Nacional de Guatemala.
Brindar apoyc en|el control y supervision de los procesos administrativos y
financieros del Ballet Nacional de Guatemala.

Apoyar en fa el boracnon y readecuacion del Plan Operativo Anual POA del Ballet
Nacional de Guaterp‘nala

Apoyar en la elagbolramén de los informes generales, informes de metas y avances
financieros y suqtarptwos del Ballet Nacional de Guatemala.

Apoyar en la eldborac:on del Anteproyecto de Presupuesto del Ballet Nacional de
Guatemala.
Apoyar en la el aboracuon de sistemas auxiliares de controles presupuestarios y
financieros que, permitan la toma de decisiones en el Ballet Nacional de
Guatemala.
Apoyar en la e atpracic’m de manuales y reglamentos del Ballet Nacional de
Guatemala. |
Brindar apoyo en el manejo de flujo de documentacion administrativa y financiera
del Ballet Nacicnal :de Guatemala.

Brindar apoyo en Ia elaboracién y presentacion de programacién y logistica en las
actividades del aligt Nacional de Guatemala.

Brindar apoyo en aspectos administrativos al Ballet Nacional de Guatermala.

Otras actividades afines a su contrato.
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Resultados Obtenidog

a) Seapoyben la administracién del presupuesto del mes de agosto, del Ballet
Nacional de Guatemala. '

b) Se apoyb en la elaboracion de informes generales, informes de metas y avances
financieros Sl.?tantivos del Ballet Nacional de Guatemala.

“ Segwmiento def Informe de Memoria de Labores correspondiente al mes
de agosi{o 2019.
v Generacion del Reporte de Asistencia Mensual del Personal del Ballet
Naciona‘ de‘ Guatemala del mes de agosto.
c) Se apoyben la elaboracion y presentacion de programacion y logistica en las
actividades del Ballet Nacional de Guatemala.

- Programaci 6n mensual de agoesto a diciembre de las presentaciones que el
Ballet realizara durante el afio.

d)  Se apoyd en los procesos administrativos y gestiones para la Presentacion
Oficial , que se llevé a cabo del 3 al 25 de de agosto-2019 en La Gran Sala
Efrain Recmcs del Centro Cultural Mlguel Angel Asturias, con una
programacion variada de obras, asi como de Romeo y Julieta.

) Se apoyb enel ji'nanejo de flujo de documentacion administrativa y financiera
del Ballet Nacional de Guatemala.
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